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Introduction 
Ce guide est produit dans l’objectif d’optimiser l’efficacité communicationnelle de l’Express du 

communautaire. Aussi, ce projet vise à ce que chaque information insérée dans l’Express ait 

plus d’impact et soit plus lue. Finalement, l’exercice vise à pérenniser la publication et à assurer 

une équité de présence pour tous les membres de la CDC, en regard des autres membres mais 

aussi des non-membres. 

 

Éditions prévues annuellement 
Cinq (5) éditions de l’Express sont prévues annuellement. Les dates peuvent varier légèrement 

en fonction des impondérables annuels, mais voici approximativement les périodes de 

publications prévues: 

Période de parution 

Dates de publications 
prévues pour 2017-2018 
(**pouvant être modifiées selon 

certaines circonstances) 

Ordre de parution des publications par 

section (en fonction de la date de l’évènement 

et / ou du nom de l’organisation) 

Fin septembre/début octobre Le lundi 2 octobre 2017 De A à Z 

Fin novembre/début décembre Le lundi 11 décembre 2017 De Z à A 

Début/mi-février  Le lundi 5 février 2018 De A à Z 

Fin mars/début avril Le lundi 9 avril 2018 De Z à A 

Fin mai/début juin Le lundi 4 juin 2018 De A à Z 
 

Note: Pour chaque édition,  la date spécifique de tombée des envois - fixée à une semaine avant la 

publication de l’Express - sera annoncée à tous dans un délai de deux (2) semaines  d’avance  donc, 

trois (3) semaines avant la date parution (qui sera aussi officiellement confirmée à ce moment). 

 

Sections récurrentes 
Chaque édition prendra, essentiellement, la forme suivante: 

1- Une section pour les nouvelles de la CDC 

2- Une section pour les différentes mobilisations en cours dans le réseau communautaire 

3- Une section faisant un sommaire des récentes nouvelles locales provenant, en grande 

majorité, du site web C’est ma Ville /It’s my town** 

4- Une section présentant les événements majeurs, aussi tirés du site C’est ma Ville /It’s my town** 

5- Une section pour les différentes publications provenant de nos membres, de nos partenaires 

et d’annonceurs divers: 

i. Les publications des membres de la CDC seront priorisées; 

ii. Les publications découlant de partenariats; 

iii. Les publications des autres annonceurs suivront par la suite. 

6- Une section pour les offres d’emploi et les recherches de bénévoles 

 

*  En ce qui concerne les sections « Nouvelles » et « Évènements », nous vous incitons à nous signaler 

lesquels de vos items spécifiques (ex.: articles, communiqués ou évènements), récemment diffusés sur 

le site, seront à souligner et à lier au sein de l’édition courante de l’Express. 



 

 

 

Balises retenues pour les annonces 
Pour faciliter le traitement de vos publications et l’édition de notre outil, nous avons fixé des 

balises, qui vous permettrons d’éviter des frais de mise en page, que voici:  

- Pour les demi-pages: le format devra être de 8,5 pouces de long par 5,5 pouces de haut 

(orientation « paysage »), incluant une marge d’au minimum 0,5 pouces; 

- Pour les pages pleines: le format devra être de 8,5 pouces de long par 11 pouces de haut 

(soit, format lettre - orientation « portait »), incluant une marge d’au minimum 1,0 pouce;  

- Les documents devront être fournis via une des options de fichiers modifiables suivants: 

(en notant que les formats « d’images »  - ex. .jpeg, .giff, .tiff, etc. -  ne seront dorénavant plus acceptés) 

- Fichiers .pdf (non-sécurisés afin d’en permettre la conversion, au besoin) 

- Fichiers MS Office (ex. Word/.doc, Excel/.xls, presentation PowerPoint/.ppt , Publisher/.pub) 

- La taille minimale pour toute police d’impression devra être de 12 pt; 

- Un minimum de 25 % d’espace sans texte ni image devra être respecté, afin de ne pas trop 

alourdir la présentation de l’Express. 

 

Nouvelle tarification 

Services liés à la publication dans 

l’Express du communautaire 

Membres 

CDC  
(adhésion = 

50 $/ année) 

Non-

membres 

Première demi-page, par édition Gratuite 30 $ 

Deuxième demi-page, par édition (soit, 2 annonces format 
paysage 8.5" x 5.5" ou 1 annonce format portrait 8.5" x 11") 

+ 30 $ + 30 $ 

*Exception: Publications d’offres d'emploi/Recherche bénévoles  
première page par édition (format 8.5" x 11" portrait) 

Gratuite 50 $ 

2e page supplémentaire par édition (annonces emploi ou autre) 
(format portrait 8.5" x 11") 

+ 50 $ Non-autorisée 

Mise en page (par heure - minimum une heure) + 30 $ + 50 $ 

Révision linguistique (par page - minimum une page) + 15 $ + 30 $ 

 

 

Note 1: Nous soulignons que le nombre de transmissions de courriels provenant de nos 

membres/partenaires, sera, dorénavant, également réduit dans le but d’améliorer leur efficacité. 

 

Note 2: Une offre de soutien, pour la publication d’articles et d’événements sur le site « C’est ma 

ville/It’s my town » (ciblée autant aux membres qu’aux non-membres), est aussi envisagée. 
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